
農業部茶及飲料作物改良場檔案應用申請作業簡易流程圖 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

作業期限 作業流程 作業階段 

民眾有檔案應用需求 

至總收文掛文號 填寫檔案應用申請書表 

分文至各業務承辦單位 
各業務承辦員查檢申請表

資料是否正確完整 

各業務承辦員查檢申請人

身份是否符合規定 
是 

通知限期補正 

否 

是否於期

限內補正 

承辦員依規定至檔案

單位辦理調案 

是 

是 

駁回申請 
檔案管理單位檢視 

檔案實際保存情形 

否 

檔案完整 檔案已銷毀 

有無不宜公開部分 

隱藏該部分 

有 

各業務承辦員通知申請人

指定檔案應用處所及時間 

無 

各業務承辦員

通知申請人並

為駁回決定 

否 

依規定收取檔案應用費用 
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