
本場國內外來賓團體來場參訪申請規定及流程 

一、參訪時段及人數： 

週一至週五、每日上午 8~12時及下午 1~5時，參訪人

數至少 5人。 

二、參訪對象限制： 

本場為農業部所屬試驗研究單位，基於試驗工作需求及

保護研究相關資源及品種等，不接受各旅行社安排國內

外人士參訪。參訪對象限政府機關、農業相關單位、茶

業相關單位、農民團體、學校等。 

三、參訪申請流程說明： 

欲參訪本場請於參觀日前 3週與本場承辦人聯絡，經確

認之後，請申請人以機關或單位名義正式公文提出申

請。 

四、參訪申請流程： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

國內來賓參訪 

請先電洽參訪單位承辦人： 

一、楊梅總場： 

產業服務科 03-4822059轉 817、809 

二、各分場： 

1.北部分場：02-26651801轉 30 

2.中部分場：049-2855106轉 102 

3.南部分場：049-2753960轉 211 

4.東部分場：089-551446轉 217 

請務必來函並具名參訪日期、參訪時

間、參訪人數、停留時間、參訪主題，

俾利安排參訪事宜。 

國外來賓參訪 

國外來賓請先發函送 

農業部國際事務司申請 

農業部公文來函，辦理國外來

賓參訪事宜。 



公文格式範例 

 

 

○○○○○ 函 

 

地址： 

承辦人： 

電話： 

傳真： 

 

受文者： 

發文日期： 

發文字號： 

速別： 

密等及解密條件或保密期限： 

附件： 

 

主旨：本會○○產銷班第○○班一行○○人，訂於○○○年○月○日

（星期○），○午○時 ~ ○時，前往貴場參訪觀摩，請惠予安

排協助，敬請查照。 

說明： 

1. 本次參訪活動帶隊人員：○○○，聯絡手機：○○○○-○○○

○○○ 

2. 預計參訪日期：○○○年○月○日，星期○ 

3. 預計參訪時間：○午○時~○時 

4. 預定參訪項目：（例如：茶園管理、製茶加工、臺灣特色茶風

味輪、水保戶外教室、茶業展示館等。） 

5. 預計參訪人數：○○人（名單如附件） 

 

正本：農業部茶及飲料作物改良場 

副本：○○○○○○○○○○○○○○○○ 

 

 


